部门（单位）廉政风险防控管理监督表

部门（单位）名称：管理学院综合办公室                                            11月 30  日

	序号
	职权事项
	风险

等级
	预防措施

（前期预警、中期监控）
	监督方式
	监督部门
	权力事项

单位责任人

	1
	执行“三重一大”决策制度
	一级
	完善“三重一大”事项议事规程，在涉及“三重一大”事件中，认真贯彻学校、学院有关规定，严格按照相关程序办理。
	实时监督、审计监督、专项检查监督
	分管校领导和纪委监察处、人事处、计划财务处、审计处。
	陈俊德、孙秀梅

	2
	学院经费管理
	一级
	严格执行《山东理工大学经费支出报销规定》等学校各项财经规定，严格实行财务公开制度。
	实时监督、审计监督
	分管校领导和和纪委监察处、计划财务处、审计处。 
	陈俊德、孙秀梅

	3
	引进人才
	二级
	严格执行《山东理工大学人才引进实施办法》等规定和学院人才引进程序。
	实时监督
	纪委监察处、人事处。
	孙秀梅

	4
	资产管理
	二级
	严格执行资产处有关规定
	实时监督
	资产处、审计处、计划财务处
	陈俊德、孙秀梅

	5
	仪器设备和耗材的计划与采购
	三级
	严格执行学校《仪器设备采购规定》
	实时监督、审计监督
	资产处、审计处、计划财务处
	陈俊德、孙秀梅

	6
	公车管理、公务接待
	三级
	严格按照学院制定方案和流程进行，定期公布账目，接受监督。
	实时监督
	部门主要领导和纪委监察处
	陈俊德、孙秀梅

	7
	公章管理
	三级
	严格执行学校学院公章管理规定
	实时监督
	部门主要领导
	陈俊德、孙秀梅

	8
	教职工的评优评先奖惩
	三级
	严格执行上级主管部门制定的条件和本院制定的程序
	实时监督
	部门主要领导和纪委监察处
	陈俊德、孙秀梅


